[image: image1.jpg]IMMOJIOXKEHHUE O MOPAAKE KOMIIVIEKTOBAHUSA
MBJ10Y «/lerckuii cax Ne 18» r.BopkyTsI

1. O0mue MOJI0KEHHA

1.1. TlomoxkeHue O TMOpPSAKE KOMIUIEKTOBAHUS MYHHLHUIAIBHOTO OFOHKETHOTO JOMIKOIBHOIO
obpasoBarenbHOrO yupexxaeHus «Jlerckuit cam Ne 18 «3Be3mouxa» r.BopkyTsl (najiee mo Tekcry -
[TonoxeHue) perymupyeT MOPSAOK KOMIUIEKTOBaHHS MYHUIMNAIBHOrO  OFOHKETHOrO IOLIKOJIBHOIO
obpasoBarenbHoro yupexxaenus «Jlerckuii cang Ne 18 «3Be3mouxa» r.BopkyTel (manee mo TeKCTy —
MBJIOY) Ha TeppuTopHH ropoackoro okpyra Bopkyra B cootBeTcTBHH ¢ DesepaabHEIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273 — @3 «O6 obpazoBannu B Poccuiickoit ®enepauun», npukazoM MHHOOPHAYKH
Poccun ot 30.08.2013 Ne 1014 «O6 ytBepxaenuu [lopsoka opraHus3alM¥ M OCYLIECTBIICHHS
oOpa3oBaTeJbHOW  NESTENILHOCTH 10  OCHOBHBIM  00mIeoOpa3oBaTENbHBIM  IIpOrpaMMaMm — —
00pasoBaTeIbHBIM [IPOrpaMMaM JOIIKOJIBHOro o0pa3oBanus», OenepanbHbIM 3akoHOM 0T 24.07.1998 Ne
124-®3 «O6 ocHOBHBIX rapaHTusix mnpaB pebeHka B Poccuiickoit ®enepanuu», IOCTaHOBICHHEM
amvunuctpain MO 'O "Bopkyta" ot 25.02.2014r Ne 338 "O6 yTBep)KIE€HUH aIMHHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa MpeaoCTaBIeHHs MyHHIUIIAIBHOH ycayru", Y cTaBoM U IpYyTHMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH.

1.2. Hacrosmee ITonmoxxenue perymupyer aesrensHocTs MBJIOY mo co3gaHuio ycinoBMd Uis
L eamM3allid TapaHTHPOBAaHHOTO rpaxpaHaM Poccuiickoit @enepanuy InpaBa Ha MOJTy4YCHHE
O0IIEAOCTYITHOTO U OECIIaTHOTO JOLIKOJIBHOTO 00pa3oBaHHUs.

1.3. Ilensro IlonmoxeHus sBISETCS pPEryIUpPOBaHHE CPOKOB M  IIOC/IENOBATEIbHOCTH
OCYILIEeCTBICHUS HeicTBuM  nopKkHOCTHBIX Jjun  MBJIOY, mopsnka B3auMMONEHCTBHS — MEXIY
JOJDKHOCTHBIMH JIHIIAMH U POIUTESIMU (3aKOHHBIMH MPEJICTABUTENSIMU) NIPH IPHEME BOCITUTAHHHMKOB B
MBJIOY.

1.4. 3agayamu [TonoxeHus sABISIOTCA:

1.4.1. Ompenenenue mnopsiaka HWHGOPMUPOBaHMs TIpaXKJaH O IpaBHIax IIpHeMa H TOpPSIKe
koMIutekroBanuss MBJIOY. 5

1.4.2. Onpenenenwe mopsiika MOCTAHOBKK peOeHKa Ha ydeT Juis nosydenus mecta B MBJIOV.

1.4.3. PernamMeHTHpOBaHHE AESTEIFHOCTH KOMUCCHH 10 KoMIuiekToBanuio MBJIOV.

1.4.4. Onpenenenne nopsaka KoMmiuiekToBaHus rpynns! (rpynn) MBJIOY Ha HOBbIM y4eOHBIH
rof.

1.4.5. Ompenenenue nopsaka npuema BocnutaHHuKoB B MBJIOVY.

1.4.6. OmnpeneneHne MpaBHJI COXpaHEHUs 3a BocnuTaHHHUKOM Mecta B MBJIOY u mopsaxa
BBIOBITHS BociuTaHHUKA U3 MBJIOY. ; :

1.5. KommnekroBanue MBJIOY BocnMTaHHMKaMH OCHOBBIBAE€TCS Ha IPHHIMIIAX OTKPBITOCTH,
JIEMOKPAaTHYHOCTH, ITAaCHOCTH. -

1.6. KOHTHHIeHT BOCIHMTAHHHKOB (POPMHPYETCS B COOTBETCTBHH C MX BO3PACTOM; Komg{ecmo
TPYIII OMpeeNIsIeTCs B 3aBUCHMOCTH OT CAaHUTapHBIX HOPM H YCJIOBHH 00pa30BaTe/IbHOIO Mpoliecca.




2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ГРАЖДАН О ПРАВИЛАХ ПРИЕМА 

И ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ МБДОУ
2.1. Информирование граждан о правилах приема и порядке комплектования МБДОУ осуществляется: 

2.1.1 руководителем МБДОУ или сотрудниками, ответственными за прием граждан по вопросам постановки ребенка на учет и приема в МБДОУ, непосредственно в МБДОУ в устной форме лично или по телефону в соответствии с графиком приема граждан;

2.1.2 посредством размещения сведений об МБДОУ (Приложение 1 настоящего Положения) на информационном стенде МБДОУ, оборудованном в доступном для граждан месте, а также в сети Интернет на официальном сайте МБДОУ (http://ds18.ucoz.ru),  официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Воркута» (далее по тексту – городской округ «Воркута») - Воркута.рф, на портале государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru, портале государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru;

2.1.3 посредством индивидуального письменного информирования на письменные обращения граждан путем почтовых отправлений. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации и ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).
2.2. Информационный стенд МБДОУ содержит следующие сведения:

2.2.1 наименование и адрес МБДОУ, адрес официального интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты, координаты руководителя МБДОУ и сотрудников, ответственных за прием граждан по вопросам постановки ребенка на учет и приема в МБДОУ;

2.2.2 о правилах приема и порядке комплектования МБДОУ;

2.2.3 о перечне документов, необходимых для постановки на учет для получения места в МБДОУ и приеме в МБДОУ;

2.2.4 о перечне документов, подтверждающих право на внеочередной, первоочередной или преимущественный прием в МБДОУ;

2.2.5 о графике приема граждан;

2.2.6 образец заполнения письменного заявления о постановке ребенка на учет для получения места в МБДОУ;

2.2.7 образец заполнения письменного заявления о приеме воспитанника в МБДОУ;

2.2.8 об основаниях для отказа в постановке на учет для получения места в МБДОУ, в приеме ребенка в МБДОУ;

2.2.9 о порядке обжалования действий (бездействия) руководителя МБДОУ и сотрудников, ответственных за постановку на учет и прием в МБДОУ;

2.2.10 о результатах постановки детей на учет для получения места в МБДОУ;

2.2.11 о результатах комплектования группы (групп) МБДОУ на новый учебный год.

2.3. Требованиями к устному (на телефонный звонок, устное обращение) или письменному (на письменное обращение) информированию граждан являются: 

2.3.1 достоверность, полнота, оперативность предоставляемой информации;

2.3.2 четкость в изложении и наглядность форм предоставляемой информации;

2.3.3 удобство и доступность получения информации.

2.4. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее по тексту - СМИ).

2.5. Если информация, полученная в МБДОУ, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес Управления образования администрации МО ГО «Воркута».

3. ПРАВИЛА ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МЕСТА 

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

3.1. Для постановки на учет ребенка для получения места в МБДОУ заявитель – родитель (законный представитель) ребенка: 

3.1.1 заполняет заявление установленной формы (Приложение 2 настоящего Положения);

3.1.2 предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя несовершеннолетнего;
3.1.3 предъявляет свидетельство о рождении ребенка или его копию;

3.1.4 при наличии предоставляет документы или их копии, подтверждающие право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема в образовательное учреждение, данных в Приложении 3 настоящего Положения.

3.2. Заведующий МБДОУ или сотрудник, ответственный за постановку на учет детей для получения места в образовательном учреждении:

3.2.1 проверяет поступившие документы, подтверждающие право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема в МБДОУ, на комплектность;

3.2.2  регистрирует заявление и поступивший комплект документов в Книге учета будущих воспитанников в день поступления заявления;

3.2.3 на основании записи в Книге учета будущих воспитанников оформляет, регистрирует и выдает родителю (законному представителю) уведомление установленной формы (Приложение 4) о постановке на учет ребенка для получения места в образовательном учреждении, содержащее регистрационный номер заявления, дату постановки на учет и номер очереди в МБДОУ.

3.3. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для постановки на учет  на получение места в МБДОУ, является неполный комплект документов.

3.4. Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить основанием для отказа в постановке на учет для получения места в МБДОУ и приеме в МБДОУ.

3.5. Датой принятия к рассмотрению заявления о постановке на учет на получение места в МБДОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в Книге учета будущих воспитанников.

3.6. Рассмотрение заявлений и документов родителей (законных представителей) производится комиссией по комплектованию МБДОУ на новый учебный год не позднее 30 апреля каждого года.

3.7. Заведующий МБДОУ не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным,  предоставляет в отдел дошкольного образования Управления образования администрации МО ГО «Воркута» сведения об очередности в МБДОУ по установленной форме с целью формирования банка данных очередности в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Управлению образования администрации МО ГО «Воркута».

4. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУППЫ (ГРУПП) МБДОУ НА НОВЫЙ УЧЕБНЫЙ ГОД 

4.1. Для комплектования новой группы (групп) МБДОУ:

4.1.1 заведующий МБДОУ или сотрудник, ответственный за постановку на учет детей для получения места в МБДОУ, на основании записей в Книге учета будущих воспитанников составляет список (списки) очередности обеспечения детей местами (списки будущих воспитанников образовательного учреждения);

4.1.2 заведующий МБДОУ приказом утверждает списки очередности обеспечения детей местами (списки будущих воспитанников образовательного учреждения) для рассмотрения комиссией по комплектованию образовательного учреждения;

4.1.3 комиссия по комплектованию МБДОУ (далее по тексту – комиссия) в составе, утвержденном приказом со сроком действия на один календарный год, под председательством заведующего МБДОУ рассматривает зарегистрированные заявления и комплекты документов,  из списка (списков) очередности обеспечения детей местами формирует состав новой группы (групп) и принимает решение о комплектовании воспитанниками группы (групп) МБДОУ на новый учебный год в срок до 30 апреля текущего года;

4.1.4 в случае принятия комиссией решения об отказе в приеме в МБДОУ по причине отсутствия свободных мест член комиссии, ответственный за подготовку проекта письменного уведомления об отказе в приеме в МБДОУ, готовит проект данного уведомления и передает его на подпись заведующему МБДОУ;

4.1.5 подписанное заведующим МБДОУ письменное уведомление об отказе в приеме в МБДОУ регистрируется и направляется заявителю не позднее трех дней с момента принятия данного решения;

4.1.6 решение комиссии оформляется протоколом, подписанным председателем и секретарем комиссии, зарегистрированным в журнале регистрации протоколов заседаний комиссии;

4.1.7 на основании протокола заседания комиссии заведующий МБДОУ издает приказ о комплектовании группы (групп) МБДОУ и утверждает список воспитанников группы (групп) на новый учебный год;

4.1.8 информация о комплектовании новой группы (групп) МБДОУ доводится до сведения родителей (законных представителей) 30 апреля текущего года путем размещения соответствующей информации в МБДОУ на информационном стенде, на официальном интернет-сайте МБДОУ.

 4.2. При наличии свободных мест в группах МБДОУ в течение учебного года и наличии очередности в данные возрастные группы комиссия рассматривает утвержденный приказом заведующего МБДОУ список будущих воспитанников, заявления и при наличии комплекты документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема в МБДОУ, и принимает решение о предоставлении свободных мест в группах детям, зарегистрированным в Книге учета будущих воспитанников. 

4.2.1. Родители (законные представители) ребенка информируются о предоставлении места в МБДОУ, оформляется заявление о приеме в МБДОУ.

4.2.2. Заведующим МБДОУ на основании заявления родителей (законных представителей) и решения комиссии издается приказ о приеме воспитанника.

Приложение 1

Сведения о муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 

«Детский сад № 18 «Звездочка» г. Воркуты

	Наименование образовательного учреждения
	Адрес образователь-ного учреждения
	Телефон,

e-mail
	Ф.И.О. руководителя
	График приема граждан

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение " Детский сад № 18 «Звездочка» г. Воркуты
	169901 Республика Коми г. Воркута,

ул. Ленина, д.16
	(82151) 3-58-66
http://ds18.ucoz.ru
	Заведующий Серегина Светлана Григорьевна
	Понедельник- 

8.00-10.00

Четверг-

17.00-19.00


Учреждение подведомственно Управлению образования администрации муниципального образования городского округа "Воркута"
Адрес: 169905, Республика Коми, г. Воркута, пл. Просвещения, д.1
e-mail:http://www.uprovorcuta.ru
Начальник Управления образования администрации городского округа "Воркута"
 Шукюрова Валентина Валентиновна
Телефон приемной – 3-28-21
Прием по личным вопросам среда с 15.00 до 17.00
Запись на прием по телефону 3-28-21
Заместитель начальника Управления образования администрации городского округа "Воркута"
 Ермулина Елена Александровна
Телефон приемной – 3-14-60
Прием по личным вопросам среда с 15.00 до 17.00
Запись на прием по телефону 3-14-60
Начальник  отдела дошкольного образования
Полномошнова Наталия Михайловна
Телефон 3-17-48
Прием по вопросам оформления в дошкольные учреждения осуществляется в приемное время:
Понедельник с 9.00-13.00
Вторник с 14.00-17.00
Среда с 14.00-17.00
Четверг - не приемный день
     Приложение 2

	Заведующему МБДОУ «Детский сад № 18» г.Воркуты С.Г.Серегиной
от ____________________________________________

_______________________________________________

Домашний адрес: _______________________________

_______________________________________________

Телефон _______________________________________

серия N паспорта, кем выдан ___________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___​​​​​​_________________

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для получения места в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 18 «Звездочка» г.Воркуты, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования,

моего ребенка ______________________________________________________________________

(фамилия, имя ребенка в родительном падеже)

"____" "___________" 20______ года рождения.

_____________________________________________________________________________

Серия, № свидетельства, кем и когда выдано

Имею право внеочередного, первоочередного, преимущественного приема в образовательное учреждение на основании документа

_____________________________________________________________________________
"____"___________________ 20__ года                ___________________/_________________

             (дата написания заявления)                                    (подпись)           /     (расшифровка подписи)

Приложение 3

Перечень документов, 

подтверждающих право внеочередного, первоочередного и преимущественного приема детей 

в муниципальное бюджетное  образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№

п/п
	Наименование льготной категории


	Документы, подтверждающие право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 

в учреждение
	Срок действия документа

	1
	2
	3
	4

	Внеочередное право приема в учреждения имеют:



	1
	дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семью
	выписка из решения органа опеки и попечительства
	бессрочно

	
	дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей)
	выписка из решения органа опеки и попечительства
	бессрочно

	2
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС
	бессрочно

	3
	дети прокуроров и следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации 
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	4
	дети судей
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	Первоочередное право приема в учреждения имеют:



	1
	дети из многодетных семей
	удостоверение многодетной семьи или  свидетельства о рождении троих и более детей в семье 
	бессрочно

	2
	дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или по призыву
	справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи


	в течение трех месяцев с даты выдачи

	1
	2
	3
	4

	3
	дети сотрудников милиции
	справка с места работы
	в течение трех месяцев с даты выдачи

	4
	дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы
	справка из органов социальной защиты
	бессрочно

	5
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которого является инвалидом
	справка бюро медико-социальной экспертизы  об установлении инвалидности
	в течение срока действия справки

	Преимущественное право приема в учреждения имеют:

	1
	дети одиноких матерей
	в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери
	свидетельство о рождении – бессрочно

	2
	дети, чьи родители попали в трудную жизненную ситуацию
	
	решение территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа Воркута.


Приложение 4

УВЕДОМЛЕНИЕ N ____ 

о постановке ребенка на учет для получения места

 в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении 

  «Детский сад № 18 «Зваездочка» г. Воркуты
    Настоящее уведомление выдано ______________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

в том, что __________________________________________________________________________

                                                                          (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Зарегистрирован (а) в  Книге учета будущих воспитанников МБДОУ «Детский сад № 18» г.Воркуты.

 
Дата постановки ребенка на учет _______________________20__г. Очередь  № ________.

Дата обращения для приема в МБДОУ «Детский сад № 18» г. Воркуты, реализующее основную общеобразовательную  программу дошкольного образования ___________

Заведующий: контактный телефон: 3-58-66
Приёмные дни:

понедельник: с 08.00 до 10.00

четверг: с 17.00 до 19.00

     МП

